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ZARZADZENIE Nr 32/2017
STAROSTY TURECKIEGO
z dnia 4 maja 2017 1.

w sprawie utworzenia Kancelarii materiatéw niejawnych w Starostwie Powiatowym

Na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 5 sietpnia 2010 t. o ochronie informacii niejawnych
DzU. z 2016 r poz 1167 i 1948) oraz na podstawic art. 34 wust. 1 ustawy
7z dnia 5 czerwca 1998 1. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2016 r. poz. 814, 1579 i 1948

oraz z 2017¢. poz. 730) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W celu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzezone” tworzy sig

w Starostwie Powiatowym w Turku Kancelari¢ matetialéw niejawnych, zwang dalej Kancelaria.

§ 2. 1. Do pelnienia funkcji kierownika Kancelarii wyznacza si¢ Pania Joanne Tutaj —
Inspektora ds. zarzadzania ktyzysowego, obrony cywilnej i ochrony informacii niejawnych
w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Zdrowia w Starostwie Powiatowym w Tutku.

2. Funkcje, o ktérej mowa w ust. 1, Pani Joanna Tutaj petni¢ bedzie obok obowigzkdw
Inspektora ds. zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej i ochrony informacji nicjawnych
w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Zdrowia w Starostwie Powiatowym w Turku.

3. Do podstawowych zadari kierownika Kancelarii, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy:

1) rejestrowanie, zabezpieczenie i przechowywanie —materialéw nicjawnych zgodnie
z obowiazujacymi przepisami;

2) bezposredni nadzdr nad obiegiem materialéw niejawnych;

3) wydawanie matetialéw niejawnych wylacznie osobom do tego uprawnionym;

4) egzekwowanie zwrotu matetiatéw niejawnych do kancelari;

5) kontrola przestrzegania wiasciwego oznaczania matetialéw niejawnych;

6) prowadzenie biezacej kontroli postgpowania z matetiatami niejawnymi.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi do spraw ochrony informacji

niejawnych w Starostwie Powiatowym w Tutku.




§ 4. Traca moc:
1) zarzadzenie Nt 73/2011 Starosty Tureckiego z dnia 12 grudnia 2011 t. w sprawie likwidacji
kancelarii tajnej i utworzenia kancelarii matetialéw niejawnych;
2) zarzadzenie Nt 34/2013 Starosty Tureckiego z dnia 4 wrzeénia 2013 t. w sprawie zmiany
zarzadzenia Nt 73/2011 Starosty Tureckiego z dnia 12 grudnia 2011 r. w sprawie likwidacji
kancelarii tajnej i utworzenia kancelarii materialéw niejawnych;

3) zarzadzenie Nt 35/2013 Starosty Tureckiego z dnia 4 wrzesnia 2013 r. w sprawic wyznaczenia

Kierownika Kancelatii matetiatéw niejawnych.
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