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ZARZADZENIE Nr ..7./2017
STAROSTY TURECKIEGO
z dnia 20 czerwca 2017 r.

w sprawie ustalenia zasad naleznoS$ci z tytulu podrézy sluzbowej na obszarze kraju
samochodem osobowym niebedacym wlasnos$cig pracodawcy

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2016 r. poz. 814, 1579 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 730, 935), art. 77° § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 1666, 2138 1 2255 oraz z 2017 r. poz. 962)
oraz § 3 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 . w
sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 167)
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Na wniosek pracownika Starostwa Powiatowego w Turku badz dyrektora albo
kierownika jednostki organizacyjnej Powiatu Tureckiego Starosta Turecki, Wicestarosta Turecki
lub Sekretarz Powiatu Tureckiego moze wyrazi¢ zgode na przejazd w podrozy stuzbowej
samochodem osobowym niebedgcym wlasnoscig pracodawcy.

2. Wz6r wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Ustala si¢ stawke za 1 km przebiegu samochodu osobowego niebedgcego wlasnoscia
pracodawcy w celu odbycia podrdzy sluzbowej w wysokosci 0,65 zt (stownie: szescédziesiat pigé
groszy) dla samochoddw o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm’.

2. Ustala si¢ stawke za 1 km przebiegu samochodu osobowego niebedgcego wlasnoscia
pracodawcy w celu odbycia podrézy stuzbowej w wysokosci 0,45 zt (stownie: czterdziesci pigé
groszy) dla samochodow o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm’.

§ 3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ przepisy
rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U. z 2013 1. poz. 167).

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Tureckiego.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 35/2012 Starosty Tureckiego z dnia 1 sierpnia 2012 r. w
- sprawie ustalenia zasad naleznosci przystugujacych pracownikom Starostwa Powiatowego oraz
~ Eyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Tureckiego z tytulu podrozy
C;/ &S /‘s}uzbowej na obszarze kraju samochodem osobowym niebedacym whasnoscia pracodawcy oraz
. = ziarzqdzenle Nr 21/2016 Starosty Tureckiego z dnia 29 lutego 2016 r. zmieniajace zarzadzenie
%Ir 35.2012 Starosty Tureckiego z dnia 1 sierpnia 2012 r. w sprawie ustalenia zasad nalezno$ci
przystugujacych pracownikom Starostwa Powiatowego oraz Dyrektorom 1 Kierownikom
‘__/?E—j jednostek organizacyjnych Powiatu Tureckiego z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju
samochodem osobowym niebedacym wiasnoscia pracodaf;wcy. * ‘
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Uzasadnienie
do zarzadzenia Nr 43/2017
Starosty Tureckiego
Z dnia 20 czerwea 2017 r.

w sprawie ustalenia naleznos$ci z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju samochodem
osobowym niebedacym wlasno$ci pracodawcy

Na podstawie art. 77° § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, pracownikowi
wykonujacemu na polecenie pracodawcy zadanie stuzbowe poza miejscowoscia, w ktorej znajduje
si¢ siedziba pracodawcy, lub poza stalym miejscem pracy przystuguja naleznosci na pokrycie
kosztow zwiazanych z podrdza stuzbowa.

W przypadku pracownika zatrudnionego w jednostce samorzadowej zgodnie z § 3 ust. 31 4
rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej, na jego wniosek pracodawca moze wyrazi¢ zgod¢ na
przejazd w podrozy krajowej lub podrozy zagranicznej samochodem osobowym, motocyklem lub
motorowerem niebedacej wlasnosdcig pracodawcy. W takiej sytuacji pracownikowi przystuguje
zwrot kosztow przejazdu w wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometrow przez stawke
za jeden kilometr, ustalong przez pracodawce, ktéra nie moze by¢ wicksza niz okreslona w
przepisach wydanych na podstawie art. 34a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym.

Zgodnie z komentarzem Marka Rotkiewicza opublikowanym w artykule pt. ..Podréze
stuzbowe pracownikéw — czeéé III”°, w jednostkach budzetowych rozliczanie kilometrowki
dokonywane jest na podstawie ewidencji przebiegu pojazdu. Prowadzenie takiej ewidencji ma na
celu prawidlowe rozliczenie si¢ z pracownikiem tj. wyplate mu odpowiedniej kwoty za przejazd w
delegacji samochodem oraz wykazania, ze wyplata nie przekraczala kwot stanowigcych
maksymalng granice zwolnienia podatkowego i1 ubezpieczeniowego. Dla celow rozliczeniowych
wystarczajgce jest prowadzenie ewidencji przebiegu pojazdu obejmujacy dany wyjazd stuzbowy.

Ewidencja przebiegu pojazdu powinna zawiera¢ dane wyszczegdlnione w art. 23 ust. 7
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0sob fizycznych. Katalog ten powinien
zawiera¢: imie, nazwisko 1 adres zamieszkania osoby uzywajacej pojazdu, numer rejestracyjny
pojazdu i pojemnosci silnika, kolejny numer wpisu, date i cel wyjazdu, opis trasy, liczbe faktycznie
przejechanych kilometrow, stawke za 1 km przebiegu, kwote wynikajaca z przemnozenia liczby
faktycznie przejechanych kilometrow i1 stawki za 1 km przebiegu.

Forma prowadzenia ewidencji ma znaczenie drugorzedne, istotne jest aby zawierala
wszystkie elementy wymienione w przepisach.

W zwiazku z powyzszym przyjecie przedmiotowego zarzadzenia uznaje si¢ za zasadne.
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Zalgcznik

do zarzgdzenia Starosty Tureckiego
Nr 43/2017

z dnia 20 czerwea 2017 r.

Turek, dnia. ....coovveiieieeiiiieeeenns i

(adres zamieszkania)

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY
NA PODROZ SLUZBOWA SAMOCHODEM OSOBOWYM
NIEBEDACYM WLASNOSCIA PRACODAWCY

Prosze o wyrazenie zgody na podréz shuzbowa wlasnym samochodem osobowym, zgodnie z
zasadami uzywania samochodu prywatnego do celéw stuzbowych okreslonymi w zarzadzeniu
Nr 43/2017 Starosty Tureckiego z dnia 20 czerwca 2017 r. w sprawie ustalenia naleznosci z tytutu
podrézy shuzbowej na obszarze kraju samochodem osobowym niebedacym wlasnoscia
pracodawcy.

1. Data, miejsce i cel wyjazdu:

Lp. Data

wyjazdn Opis wyjazdu Cel wyjazdu

1.

2.

2. Srodek transportu:
Somsehfd Akl o e , NI TEJESLIACYJIY: <vveneeinieieineeieanan, :
pojemnos¢ skokowa silnika:................... cm?, stanowigcy moja wlasnosé.

3. Jednocze$nie o§wiadczam, ze posiadam uprawnienia do kierowania samochodem oraz posiadam
polise ubezpieczenia OC posiadaczy pojazdéw mechanicznych.

(podpis osoby wnioskujacej)

Wyrazam zgode:

(podpis pracodawcy)
4. Ewidencja przebiegu pojazdu prywatnego w celach stuzbowych:
Lp. Liczba przejechanych Stawka za 1 km przebiegu Wartosé (zl)
(km) (zh)
L
2.
Razem

(podpis. gs.oby wmoskluqcej) (podpis pracodawc;).



