ZARZADZENIE Nr 264 /2018
STAROSTY TURECKIEGO
z dnia j maja 2018 r.

w sprawie legitymacji stuzbowych pracownikow Starostwa Powiatowego w Turku

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerweca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2017 r. poz. 1868), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowa dla pracownikow Starostwa Powiatowego w Turku,
ktorej wzor okresla zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Legitymacje stuzbowe wystawia pracownikom urzedu Starosta lub upowazniona
przez niego osoba na pisemny wniosek dyrektora wydzialu albo pracownika na samodzielnym
stanowisku, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Legitymacje stuzbowe wydawane sg pracownikom wykonujagcym czynnosci kontrolne
lub inne czynnosci stuzbowe poza siedziba urzedu, jezeli powszechnie obowigzujace przepisy prawa
wymagaja okazania takiej legitymacji w zwigzku z tymi czynnosciami.

3. Legitymacja stluzbowa potwierdza, ze okazujgca ja osoba jest pracownikiem urzedu
i jest upowazniona do wykonywania czynnosci kontrolnych lub innych czynnosci stuzbowych
w zakresie okreslonym odrgbnym upowaznieniem, wydanym zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami prawa, przez Starost¢ lub inna, upowazniong osobe.

4. Ewidencj¢ wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi Wydzial Organizacyjny, wg wzoru
stanowiacego zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

5. Legitymacja stuzbowa zachowuje swa waznos¢ do konca roku kalendarzowego, w ktérym
zostala wydana nie dluzej jednak niz do ustania stosunku pracy albo cofnigcia upowaznienia
do wykonywania czynnosci, ktore wymagaja postugiwania si¢ legitymacja.

6. W legitymacji stuzbowej nalezy stosowaé pieczgé urzedowa o $rednicy 20 mm z wizerunkiem
orfa ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej oraz napisem w otoku: ,,Starostwo Powiatowe
w Turku™.

7. Legitymacje sa numerowane kolejng cyfra arabska oraz rokiem wydania.

8. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko i wylacznie do celow stuzbowych.

§ 3. 1. Pracownik zobowigzany jest dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej oraz chroni¢
ja przed utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

2. Legitymacja shuzbowa podlega wymianie w przypadku zmiany danych ujawnionych
w legitymacji.

3. W przypadku utraty, zniszczenia lub uszkodzenia legitymacji stuzbowej w sposdb powodujacy
jej nieczytelno$¢ pracownik zobowiazany jest niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu trzech dni
od zdarzenia, zawiadomic o tym fakcie bezposredniego przetozonego.

4. W przypadkach okreslonych w ust. 3 wystawia si¢ duplikat legitymacji stuzbowej na zasadach
okreslonych dla wystawiania legitymacji stuzbowe;.

5. Pracownik zobowiazany jest do zwrotu legitymacji stuzbowej do Wydzialu Organizacyjnego
w przypadku:

1) utraty waznosci - niezwlocznie;

2) otrzymania urlopu bezplatnego w wymiarze dtuzszym niz 3 miesiace lub urlopu wychowawczego -
przed rozpoczeciem urlopu;

3) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych - niezwlocznie;

4) innej, nieprzerwanej nieobecnosci w pracy, trwajacej powyzej 3 miesigey - przed nieobecnosceig,
jezeli mogl ja przewidziec.



6. Pracownik, ktory po otrzymaniu duplikatu legitymacji stluzbowej odzyskal utracong
legitymacje, jest obowigzany niezwlocznie zwrocié ja wystawiajagcemu legitymacje.

§ 4. Legitymacje sluzbowe wydane na podstawie dotychczasowych uregulowan obowiazuja
do czasu wydania nowych legitymacji, nie dtuzej jednak niz do dnia 31 grudnia 2018 roku.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Organizacyjnego.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

RADZA smb[){ymf . DYREKTOR )\\
WY A RGO

f

- 1otr Vqwaczyk




. Zalacznik nr |
do zarzadzenia Nr 2§ /2018 Starosty Tureckiego z dnia 9. 95 . 2018 roku
w sprawie legitymacji shuzbowych pracownikéw Starostwa Powiatowego w Turku

WZOR LEGITYMAC)I StUZBOWE)

LEGITYMACJA
StUZBOWA

OKLADKA SKALA 1:1



Starostwo Powiatowe w Turku
Miejsce na
fotografig Legitymacja Nr....../......
(nazwisko)
(imie - imiona)
(stanowisko - tytul sfuzbowy)
podpis posiadacza legitymacji | J—

LET (o [ ————
Wazna na rok wystawienia 20......r.
Wazno$éé legitymacji przedtuzono na rok: (podptswystawcy}
20...'.. I zol’.... [ 20"'..' I 20...'!. (pieczqé sttawcy)

STRONA WEWNETRZNA SKALA 1:1

Opis legitymacji

Legitymacja rozkladana o wymiarach 105/150 mm. Na przedniej zewnetrznej stronie widnieje herb Powiatu
Tureckiego oraz napis ,, LEGITYMACJA SLUZBOWA”.

Wewnegtrzna strona w kolorze biatym, napisy w kolorze czarnym.

Dopuszcza sig aby herb Powiatu Tureckiego na przedniej zewnetrznej stronie legitymacji wykonany zostat w wersji
Jjednokolorowej (kontur w kolorze srebrnym, zlotym lub biatym).




: Zalacznik nr 2
do zarzadzenia Nr 3é /2018 Starosty Tureckiego z dnia 09 09, 2018 roku
w sprawie legitymacji sluzbowych pracownikéw Starostwa Powiatowego w Turku

(miejscowosé, data)

(komaorka organizacyjna)

Wydzial Organizacyjny

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ

Prosz¢ o wydanie legitymacji stuzbowej dla:
el L o ———
SHANOWISKO: ..o oo

G i T T —

Uzasadnienie
(podstawa prawna wykonywania czynnosci kontrolnych
bqdz innych czynnosci stuzbowych)

Jednoczesnie o§wiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy:*

1) wydania pierwszej legitymacji,

2) wydania duplikatu legitymacji (z powodu: zniszczenia, zagubienia lub kradziezy),
3) zmiany danych zawartych w legitymacji.

(podpis i pieczqtka wnioskodawcy)

W zalgczeniu:
1) aktualna fotografia o wymiarach 35 x 45 [mm]

(fotografia moze zostac wykonana przez upowaznionych pracownikéw starostwa)
2) nieaktualna legitymacja

3)

* whasciwe podkresli¢




WZOR EWIDENCJI WYDANYCH LEGITYMACJI SLUZBOWYCH

Zalacznik nr 3
do zarzadzenia Nr 26 /2018 Starosty Tureckiego z dnia (09 .04 . 2018 roku
w sprawie legitymacji stuzbowych pracownikow Starostwa Powiatowego w Turku

WYDANE ZWROT
L Imig i Nazwisko Wydzial/komorka Nr Data wydania Podpis Data zwrotu Przyczyna Podpis
e pracownika organizacyjna/stanowisko | legitymacji legitymacji otrzymujacego legitymacji zwrotu Zwracajacego




