OR. RO, A06.204¢

ZARZADZENIE Nr/0fno1s
STAROSTY TURECKIEGO
z dnia /U?NdM@ 0,
w sprawie utworzenia Kancelarii materialéw niejawnych w Starostwie Powiatowym

w Turku

Na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 412, 650,1060, 1083 i 1669) oraz art. 34 ust. 1 ustawy z dnia
5 czerwcea 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995, 1000, 1349, 1432) zarzadza
sig, co nastepuje:

§ 1. W celu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” tworzy si¢ w Starostwie
Powiatowym w Turku Kancelari¢ materiatow niejawnych, zwana dalej Kancelarig.

§ 2.1. Do petnienia funkeji kierownika Kancelarii wyznacza si¢ Pania Justyne Janik - Podinspektora
w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Zdrowia w Starostwie Powiatowym w Turku.

2. Funkcjg, o ktorej mowa w ust. 1 Pani Justyna Janik pei¢ bedzie obok obowigzkow
podinspektora ds. zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej i ochrony informacji niejawnych
V\; Wydziale Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Zdrowia w Starostwie Powiatowym w Turku.

3. Do podstawowych zadan kierownika Kancelarii materiatow niejawnych nalezy:

1) rejestrowanie, zabezpieczenie i przechowywanie materiatéw niejawnych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

2) bezposredni nadzér nad obiegiem materiatéw niejawnych,

3) wydawanie materiatéw niejawnych wytacznie osobom do tego uprawnionym,

4) egzekwowanie zwrotu materiatéw niejawnych do kancelarii,

5) kontrola przestrzegania wtasciwego oznaczania materiatéw niejawnych,

6) prowadzenie biezacej kontroli postepowania z materiatami niejawnymi.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 32/2017 Starosty Tureckiego z dnia 4 maja 2017 r. w sprawie
utworzenia kancelarii materialéw niejawnych w Starostwie Powiatowym.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Petnomocnikowi do spraw ochrony informacji niejawnych

w Starostwie Powiatowym w Turku.
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