UCHWALA Nr©92020
ZARZADU POWIATU TURECKIEGO
4%
z dnia/ - stycznia 2020 roku

w sprawie ustalenia regulaminu pracy komisji przetargowej

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U.

22019 r. poz. 511,1815 1 1571) oraz art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843) Zarzad Powiatu Tureckiego uchwala, co nastgpuje:

wn

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogdlne

§1
Uchwatla okresla regulamin, w tym tryb pracy oraz zakres obowigzkdéw komisji przetargowej
powolywanej do przygotowania i przeprowadzania postgpowania o udzielnie zamowienia
publicznego, dla ktérego kierownikiem zamawiajacego jest Zarzad Powiatu Tureckiego.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Tureckiego lub osobe
wykonujacg czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego,
2) Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych.

§2
Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem powotania.
Komisja pracuje kolegialnie.
Komisja sklada sie z co najmniej 6 czlonkéw, w tym przewodniczacego, wiceprzewodniczacego i
sekretarza.
Przewodniczgcym komisji jest wicestarosta.
Wiceprzewodniczacym komisji jest naczelnik Wydzialu Inwestycji, Zamdwien Publicznych i
Projektow.
Sekretarzem komisji jest pracownik Wydziatlu Inwestycji, Zamdéwien Publicznych i Projektow
wyznaczony przez kierownika zamawiajacego.
Pracami komis;ji kieruje przewodniczacy komisji.
Podczas nieobecnosci przewodniczacego komisji jego obowiazki pelni wiceprzewodniczacy
komisji.

§3
Komisja obraduje na posiedzeniach.
Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorgc pod uwagg uzasadnione
wnioski czlonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych obowigzkow
stuzbowych.
Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w drodze glosowania, w obecno$ci co najmniej polowy jej
czionkow,
Rozstrzygniecia komisji zapadaja zwyklg wigkszoscig glosow.,
W przypadku réwnej liczby glosow decyduje glos przewodniczacego komisji.
W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy czltonkdéw komisji, przewodniczacy
odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.




Z posiedzenia komisji sporzadza sig protokél, w ktérym opisuje sie przebieg posiedzenia, w
szczego6lnoscei dokonane czynnosci.

Protokot z posiedzenia komisji sporzadza sekretarz komisji. Protokél podpisuja cztonkowie bioracy
udziat w posiedzeniu komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw komisji bioracych udzial
w posiedzeniu powinien zosta¢ odnotowany w protokole.

Kazdy z czionkéw komisji biorgcych udzial w komisji ma prawo do wniesienia pisemnych uwag
do protokotu z tego posiedzenia.

§ 4
Cztonkowie komisji skladaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp i przekazuja je przewodniczacemu komisji. Przed odebraniem
tego oswiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyl czynnosci w
postgpowaniu, uprzedza cztonkéw komisji o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
o$wiadczenia,
Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, czlonkowie komisji sktadaja niezwlocznie po zakoticzeniu
sesji otwarcia ofert, chyba, ze okolicznosci uzasadniajace zlozenie tego o$wiadczenia ujawniaja
si¢ na wezesniejszym etapie postgpowania o udzielnie zaméwienia publicznego.
W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust.1 ustawy Pzp,
czlonek komisji obowiazany jest do ponownego ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1.
W przypadku zaistnienia w toku prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia
okolicznosci wymienionych w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp, czlonek komisji obowigzany jest
niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w tym postgpowaniu, powiadamiajac o tym na pismie
przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajgcego, a w przypadku przewodniczacego
komisji — kierownika zamawiajacego.
Czynnosci w postgpowaniu o udzielnie zaméwienia publicznego podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomoscei o okolicznogciach, o ktérych mowa w art. 17 ust,
1 ustawy Pzp, powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie
majgcych wplywu na wynik postepowania,
Postanowienie ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku niezlozenia przez czlonka komisji
o$wiadczenia lub zlozenia o§wiadczenia nieprawdziwego.

§5
Jezeli w ocenie komisji zachodzg przestanki do powolania bieglego o ktérym w art. 24 ust.4 pzp
whiosek komisji kierownikowi zamawiajacego przedktada przewodniczacy komisji.
Whiosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia.
Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zadanie komisji moga uczestniczy¢ w jej pracach
z glosem doradczym.
Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.

§6

W celu przygotowania postgpowania o udzielnie zamdwienia publicznego komisja przygotowuje
i przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:

1)

2)

propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego wraz z uzasadnieniem, W
przypadku trybu innego niz przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony;

projekty  innych  dokumentéw  koniecznych  do  przeprowadzenia  postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§7
W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja wykonuje w
szczego6lnosci nastepujace czynnoscei:
1) dokonuje otwarcia ofert;



2) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu,
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w dialogu, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji
elektronicznej, wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w partnerstwie innowacyjnym;

3) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
przewidzianych ustawg Pzp;

4) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawa Pzp;

5) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
zamawiajgcego o uniewaznienie postgpowania;

6) dokonuje analizy wniesionych §rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajacego rekomendacj¢ dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na
informacj¢ o podjetej niezgodnie z przepisami czynnoséci lub zaniechaniu czynnoscei,

7) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycj¢ w zakresie okreslenia warunkow
przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j;

8) wykonuje czynno$ci niezbgdne do przeprowadzenia licytacji elektronicznej.

Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegélno$ci nastgpujgce czynnosei:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwotg, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia;

2) sprawdza termin zloZenia ofert, a takze date i godzing zloZenia;

3) otwiera oferty, ktore zostaty ztozone w terminie;

4) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platno$ci zawartych w
ofertach.

Komisja zwraca oferty zlozone po terminie, zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 84 ust. 2 ustawy

Pzp.

Czlonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert na podstawie kryteriow oceny ofert

okre§lonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub zaproszeniu do skladania ofert,

po szczegblowym zapoznaniu si¢ z ofertami.

ROZDZIAL 11
Czlonkowie Komisji

§8

Czlonkowie komisji majg prawo w szczegdlnosci do:

1)
2)

3)

4)

dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisji;

uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

zglaszania Przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji;

wnioskowania o powotanie biegtego.

§9
Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w sposdb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i do$wiadczeniem.
Czlonkowie komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepisdw oraz przestrzegania szczegdlowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji
niejawnych okre$lonych w odrgbnych przepisach.
Do obowigzkéw czionka komisji nalezy w szczegolnoci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialn w postgpowaniu, wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszezenie do udzialu




w dialogu, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w licytacji elektronicznej, wnioskéow o
dopuszczenie do udzialu w partnerstwie innowacyjnym;

3) zlozenie o$wiadczenia w zakresie okre§lonym w art.17 ust. 1 ustawy Pzp oraz o$wiadczenia, o
ktérym mowa w § 2 ust. 5 niniejszego Regulaminu;

4) informowanie kierownika zamawiajacego o uzasadnionym podejrzeniu wystgpienia relacji, o
ktérych mowa w art. 17 ust.1 pkt 2-4 ustawy Pzp, pomigdzy pracownikami zamawiajacego lub
innymi osobami przez niego zatrudnionymi, ktore maja bezposredni lub poéredni wptyw na wynik
postgpowania z wykonawcami.

Do obowiazkéw cztonka komisji nie bgdacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji, nalezy w
szczegolnoscei: ;

1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1 i 2 Regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;

2) niezwloczne informowanie Przewodniczacego komisji o okoliczno$ciach, ktére uniemozliwiaja
udzial w pracach komisji.

§10
Przewodniczacy komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Do obowigzkéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1-4 pkt 1
regulaminu nalezy w szczegdlnoSci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich
prowadzenie;

2) podzial prac migdzy cztonkéw komisji;

3) odebranie od cztonkéw komisji pisemnych o$wiadczet w zakresie okre$lonym w art. 17 ust.
1 ustawy Pzp;

4) odebranie od pracownikéw zamawiajacego lub innych oséb zatrudnionych przez
zamawiajgcego, ktorzy maja bezposredni lub posredni wplyw na wynik postepowania, w
przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 2a ustawy Pzp, pisemnych
o$wiadczen w zakresie okreslonym w art. 17 ust.1 pkt 2-4 ustawy Pzp;

5) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji, ktéry nie ztozyt
o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust.1 ustawy Pzp
albo ztozyt o§wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy
Pzp albo ztozy! nieprawdziwe o$wiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci o ktérych mowa
w art. 17 ust.1 ustawy Pzp, a takze o odwotanie czlonka komisji z innych uzasadnionych
powodow;

6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w szczegblnosci o
istotnych problemach zwiazanych z pracami komisji;

7) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sekretarza komisji;

8) nadzorowanie dostgpu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postepowania.

3. Przewodniczacy reprezentuje komisjg wobec kierownika zamawiajgcego oraz 0séb trzecich.

§11

Wiceprzewodniczacy Komisji zastgpuje i przejmuje obowigzki przewodniczgcego podczas jego
nieobecnosci.

§12
Sekretarz komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obshugi administracyjnej postgpowania oraz
jego rzetelne dokumentowanie.

2. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczegdlnoscei:

1) dokumentowanie czynno$ci komisji, w tym sporzadzanie protokotu postgpowania wraz z
zalacznikami,
2) sporzadzanie protokolow z posiedzen komisji;




3) udzial w opracowywaniu tre§ci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z
prowadzonym postgpowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemno$ci w zakresie okre§lonym ustawg Pzp;
5) nadzér nad dokumentacja prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym postgpowaniem.
6) przygotowywanie dokumentacji postgpowania, w szczegdInosci w celu:
a) udostgpnienia jej wykonawcom oraz bieglym;
b) przekazania wlaéciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub
kontrole;
c) dokonania jej archiwizacji.

ROZDZIAL II1
Postanowienia koncowe

§13
1. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny
protokot postgpowania wraz zalacznikami.
2. Komisja konczy dzialalno§¢ z chwila wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu
0 udzielnie zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postgpowania przez kierownika zamawiajacego.

§14
Wykonanie uchwaly poprzez poinformowanie odpowiednich pracownikéw Starostwa o jego tresci
powierza si¢ naczelnikowi Wydzialu Inwestycji, Zamowien Publicznych i Projektow.

Uchwata wchodzi w Zycie z chwila podpisania. v
Starosta - Dariusz Katuzny
Wicestarosta - Wiadystaw Karski .~
Czlonek Zarzadu - Ryszard Papierkowski ... l ______._,m .........
Czlonek Zarzadu - Bohdan Radecki |
Czlonek Zarzadu - Magdalena Wysocka







