Zarzadzenie Nr 7/2015
Starosty Tureckiego
z dnia 19 lutego 2015 t.

W sprawie  ustalenia  wewnetrznej otganizacji Wydziatu Organizacyjnego

w Starostwie Powiatowym w Turku

Na podstawie art. 34 ust. 1 1 art. 35 ust. 11 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 595 i 645 oraz z 2014 1. poz. 379 i 1072) oraz § 15 ust. 1
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Turku, stanowiacego zalacznik do
uchwaly Nr XI/104/2011 Rady Powiatu Tureckiego z dnia 30 listopada 2011 r. w sprawie

uchwalenia Regulaminu Otganizacyjnego Starostwa Powiatowego w Turku, zarzadzam co

nastepuje:

§1

Ustala si¢ 221 19/20 etatu w Wydziale Otganizacyjnym Starostwa Powiatowego w Turku.

§2
Dyrektor Wydzialu, o ktérym mowa w § 1, wyznacza sposréd pracownikéw tego wydzialu osobe,
ktora zastepuje go pod jego nieobecnosé.
§3
1. W Wydziale, o ktérym mowa w § 1, ustala si¢ nastepujace stanowiska pracy :
1) dyrektor Wydzialu — 1 etat;
2) stanowisko ds. kadr — 2 etaty;
3) stanowisko ds. BHP — 1/5 etatu;
4) stanowisko ds. obslugi Zarzadu Powiatu i archiwum zakladowego — 2 etaty;
5) stanowisko ds. promocji i kontaktu z mediami - 1 etat;
6) stanowisko ds. promocji i strategii Powiatu — 1 etat;
7) stanowisko ds. administracyjnych - 2 etaty;
8) stanowisko ds. administracyjnych i obshugi sekretariatu — 1 etat;
9) stanowisko ds. administracyjno-kancelaryjnych — 11 %% etatu;
10) stanowisko ds. zamoéwien publicznych — 1 etat;
11) stanowisko ds. informatyki — 2 etaty;

12) kierowca samochodu osobowego/ zaopatrzeniowiec — 1 etat;






13) stanowisko ds. gospodarczych — 4 i Vs etatu;
14) goniec — 1 etat.

2. W ramach Wydzialu, o ktérym mowa w § 1, dziala takze Biuro Rady, obejmujace:

1) stanowisko ds. obstugi Biura Rady — 2 etaty.

§4
Ustala sie schemat organizacyjny wydzialu, o ktorym mowa w § 1, stanowigcy zalacznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§5
W Wydziale, o ktérym mowa w § 1, prowadzone sg nastgpujace rejestty:
1) rejestr przesylek wplywajacych (w tym rejestt email, rejestr fax, rejestr PeUP);
2) rejestr przesylek wychodzacych (w tym rejestr email, rejestr fax, rejestr PeUP);
3) rejestr wydawanych upowazniesi i petnomocnictw;
4) rejestr skarg i wnioskow;
5) rejestr uchwal Zarzadu Powiatu;
0) rejestr zarzadzen Starosty;
7) rejestr umow zawieranych przez Staroste i Powiat;
8) rejestr zamdwien publicznych;
9) rejestr uchwal Rady Powiatu;
10) rejestr uchwal, wnioskéw i opinii komisji Rady Powiatu;

11) rejestr wnioskéw, interpelacji i postulatéw mieszkaficéw i innych podmiotéw.

§6
Traci moc zarzadzenie Nr 23/2013 Starosty Tureckiego z dnia 2 kwietnia 2013 r. w sprawie

ustalenia wewnetrznej organizacji Wydzialu Organizacyjnego w Starostwie Powiatowym w Tutku.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prze //éfaw Jandy
Rﬁca prggny
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