ZARZADZENIE Nr 50/2015
STAROSTY TURECKIEGO
z dnia 30 lipca 2015 t.

w sprawie procedury przekazania dokumentacji likwidowanego Migdzyszkolnego O$rodka
Sportowego w Tutku do archiwum zaktadowego Starostwa Powiatowego w Tutku

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 2 2013 t. poz. 5951 645, z 2014 1. poz. 379 1 1072 oraz z 2015 t. poz. 871), § 64 ust. 4 Instrukcji
kancelaryjnej oraz § 5 pkt 1 litt b 1 § 15 wust. 4 Instrukcji archiwalnej, stanowiacych
zalaczniki nr 1 oraz nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelatyjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr. 14, poz. 67
i Nt 27, poz. 140) otaz uchwaly Nr 92/2015 Zarzadu Powiatu Tuteckiego z dnia 8 lipca 2015 r.
w sprawie okreslenia harmonogramu likwidacji, powotlania likwidatora Miedzyszkolnego Osrodka
Sportowego w Turku i wskazania szkoly, w ktérej bedzie naliczany odpis na zakladowy fundusz
swiadczen socjalnych, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Niniejsze zarzadzenie okresla procedure przekazania dokumentacii likwidowanej jednostki —
Miedzyszkolnego Osrodka Sportowego w Tutku, zwanego dalej MOS, do archiwum zakladowego
Starostwa Powiatowego w Turku, z wyjatkiem dokumentacji przebiegu nauczania, ktora przejmuje na
odrebnych zasadach organ sprawujacy nadzér pedagogiczny.

2. Przez dokumentacje¢ likwidowanej jednostki, o ktérej mowa w ust. 1, nalezy rozumie¢ wszelka
dokumentacje¢ tworzaca akta spraw, nadsylana i skladang w MOS oraz w nim powstajaca,
na dzieft 30 wrzesnia 2015 t.

§ 2. 1. Przekazanie dokumentacji przez MOS do atchiwum zakladowego Starostwa Powiatowego
w Turku winno nastapi¢ do dnia 20 pazdziernika 2015 r.

2. Likwidator MOS przesyta do Starostwa Powiatowego w Turku wniosek o przejecie dokumentacji
MOS wedlug wzoru stanowiacego zatacznik Nt 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Dokumentacja przed przekazaniem do archiwum zakladowego Starostwa Powiatowego w Turku
podlega uporzadkowaniu zgodnie z § 15 Instrukcji archiwalnej, stanowiacej zalacznik nr 6 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwéw
zakladowych.

4. Dokumentacja przekazywana jest do archiwum zakladowego mna podstawie spisu
zdawczo-odbiorczego, ktérego wzor stanowi zalacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

5. Wypelnione spisy zdawczo-odbiorcze, o ktérych mowa w ust. 4, MOS przesle za posrednictwem
poczty elektronicznej w celu ich wetyfikacji na adres e-mail: organizacyjny@powiat.tutek.pl.

6. O poprawnosci przygotowania spisow zdawczo-odbiorczych, o ktérych mowa w ust. 4, informuje
~ pracownik Wydziatu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Tutku telefonicznie lub wysyla
informacje¢ na skrzynke pocztowa MOS.

7. Po zatwierdzeniu spiséw zdawczo-odbiorczych w sposéb, o ktérym mowa w ust. 5, likwidator
MOS przekazuje do Starostwa Powiatowego w Turku trzy podpisane przez siebie egzemplarze tych
spisow.




8. Dokumentacja, o ktérej mowa w § 1, przed jej przyjeciem do archiwum zakladowego Starostwa
Powiatowego w Turku, podlega sprawdzeniu przez archiwiste zakladowego Starostwa Powiatowego
w Turku pod wzgledem zgodnosci stanu przygotowania z postanowieniami niniejszego zarzadzenia.
W przypadku ujawnienia nieprawidtowosci archiwista zakladowy odmawia przyjecia i podpisania
spiséw zdawczo-odbiorczych.

9. Strona przekazujaca we wlasnym zakresie przewozi sprawdzong przez archiwiste zakladowego
Starostwa Powiatowego w Turku dokumentacje do archiwum zakladowego Starostwa Powiatowego
w Turku, przy czym teczki aktowe winny by¢ ulozone rocznikowo oraz w kolejnosci wynikajace;
z wykazu akt. Wzor opisy teczki stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego zatzadzenia.

10. Termin dostarczenia dokumentacji nalezy uzgodni¢ telefonicznie z Dyrektorem Wydziatu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Turku.

11, Prawidlowo przygotowana dokumentacja zostaje ostatecznie przekazana w momencie podpisania
przez archiwiste zakladowego Starostwa Powiatowego w Turku spisu zdawczo-odbiorczego, ktérego
jeden egzemplarz otrzymuje osoba przekazujaca dokumenty.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Turku.

§ 4. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Sekretarz Powiatu Tureckiego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nt 1

do zarzadzenia Nr 50/2015 Starosty Tureckiego z dnia 30 lipca 2015 .
w sprawie procedury przekazania dokumentacji

likwidowanego Miedzyszkolnego O$rodka Sportowego w Turku

do archiwum zakladowego Statostwa Powiatowego w Turku

(m|ejscowgéc|data) ...............

Pan
Mariusz Senko
Starosta Turecki

Starostwo Powiatowe w Turku
ul. Kaliska 59
62 - 700 Turek

WNIOSEK

O PRZEJECIE PRZEZ STAROSTE TURECKIEGO
dokumentacji likwidowanej jednostki - Miedzyszkolnego Osrodka Sportowego w Turku
do archiwum zakladowego Starostwa Powiatowego w Turku

Dziatajgc na podstawie uchwaty nr 92 / 2015 Zarzadu Powiatu Tureckiego z dnia 8 lipca 2015 roku
w sprawie okre$lenia harmonogramu likwidacji, powotania likwidatora Migdzyszkolnego Osrodka
Sportowego w Turku i wskazania szkoly, w ktdrej bedzie naliczany odpis na zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych prosze o przejecie przez Staroste do Archiwum Zakladowego Starostwa
Powiatowego w Turku dokumentacji zlikwidowanej z dniem 30 wrzesnia 2015 roku jednostki -

Miedzyszkolnego Osrodka Sportowego w Turku, W IlOSCI ... mb.

Przekazywana dokumentacja Miedzyszkolnego Osrodka Sportowego w Turku obejmuje lata




PowOd brakdw W dOKUMENTACTE: ..........ooviiiiiic e

(podpis i pieczed)




Zalacznik Nt 2

do zarzadzenia Nr 50/2015 Starosty Tureckiego z dnia 30 lipca 2015 r.
w sprawie procedury przekazania dokumentacji

likwidowanego Migdzyszkolnego Ostodka Sportowego w Turku

do archiwum zakladowego Starostwa Powiatowego w Tutku

WZOR OPISU TECZKI

Mig¢dzyszkolny Osrodek Sportowy
w Turku

(pieczgd)

Symbol klasyfikacyjny Kategoria archiwalna

Haslo klasyfikacyjne
(Informacje o rodzaju dokumentacii)

rok lub daty skrajne

nr tomu




Miedzyszkolny Osrodek Sportowy

do zarzadzenia Nt 50/2015 Starosty Tureckiego z dni

Zalycznik Nr 3
a 30 lipca 2015 r.

w sprawie procedury przekazania dokumentacji
likwidowanego Mig¢dzyszkolnego Osrodka Sportowego w Turku
do archiwum zakladowego Starostwa Powiatowego w Turku

w Turku
SPIS ZDAWCZO — ODBIORCZY AKT NR ...
Rok Miejsce
Czesé k zalo;enia Daty skrajne Kategoria | Liczba przechowywania akt Data zniszczenia lub
Lp. ZgSC Znaku Tytut teczki 5 y J g iy w archiwum zakladowym przekazania do archiwum |  Uwagi
sprawy teczki od - do Akt tomow ARStWOWeso
aktowej Symbol regalu | Symbol pélki P g
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11




Rok Miejsce
Cz¢$¢ znaku zalo;enia Daty skrajne Kategoria | Liczba przechowywania akt Data zniszczenia lub
Lp. ¢ Tytul teczki . Y J g I w archiwum zakladowym przekazania do archiwum Uwagi
sprawy teczki od - do Akt tomow ARstwoweso
aktowej Symbol regatu | Symbol p6lki P g
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Imi¢ i nazwisko 0SODY SPOTZAAZAJGCE] SPIS: .........ovvivvieeieiieriieciectieie sttt et e eee ettt
(data, podpis)
PRZEKAZUJACY AKTA: PRZYJMUJACY AKTA:
Marek Gorski Karolina Siarkiewicz
Likwidator Migdzyszkolnego Osrodka Sportowego Archiwista zakladowy
w Turku Starostwa Powiatowego w Turku
B P KA Ao R TS
Piotr Nowaczyk
Dyrektor Wydzialu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Turku
PR
Zatwierdzil:
Mariusz Seriko
Starosta Turecki

(data, podpis)




