ZARZADZENIE Nt 51/2015

STAROSTY TURECKIEGO
z dnia 31 lipca 2015 r.
w sprawie wprowadzenia procedury przekazania samorzadowe;j

szkoty/placowki/zespotu przez ustgpujacego dyrektora

Na podstawie art. 5 ust. 7 oraz art. 34a ust. 112 pkt 1 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 1. o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, Nt 273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 2781,
z 2005 t. Nt 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nt 131, poz. 1091, Nt 167,
poz. 1400 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 144, poz. 1043, Nt 208, poz. 1532 i Nr 227,
poz. 1658, z 2007 r. Nr 42, poz. 273, Nt 80, poz. 542, Nr 115, poz. 791, Nt 120, poz. 818,
Nt 180, poz. 1280 i Nr 181, poz. 1292, z 2008 t. Nr 70, poz. 416, Nt 145, poz. 917, Nt 216,
poz. 1370 i Nr 235, poz. 1618, z 2009 1. Nr 6, poz. 33, Nr 31, poz. 206, Nt 56, poz. 458, Nt 157,
poz. poz. 1241 1 Nr 219, poz. 1705, z 2010 r. Nr 44, poz. 250, Nt 54, poz. 320, Nt 127, poz. 857
1 Nr 148, poz. 991, z 2011 r. Nt 106, poz. 622, Nr 112, poz. 654, Nt 139, poz. 814, Nr 149,
poz. 887 1 Nr 205, poz. 1206, z 2012 r. poz. 9411 979, z 2013 t. poz. 87, 827, 1191, 1265, 1317
11650, z 2014 1. poz. 7, 290, 538, 598, 642, 811, 1146, 1198 1 1877 oraz z 2015 r. poz. 357)

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ do stosowania procedure przekazania skladnikéw majatkowych,
dokumentacji ksiggowej, akt osobowych i spraw kadrowych oraz dokumentacji otganizacji pracy
jednostki w przypadku zmiany stanowiska dyrektora szkol/placéwek/zespotu, dla ktédrych
organem prowadzacym jest Powiat Turecki.

2. Procedura, o ktérej mowa w ust. 1, stanowi zatacznik do niniejszego zatzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkdt/placéwek/zespotu, dla ktérych

organem prowadzacym jest Powiat Turecki.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zataczanik do
zarzadzenia Statosty Tureckiego Nt 51/2015
z dnia 31 lipca 2015 .

Procedura
przekazania sktadnikéw majatkowych, dokumentacji ksiggowej,
akt osobowych i sptaw kadtowych oraz dokumentacji organizacji pracy jednostki,
w przypadku zmiany na stanowisku dyrektora szkét/placowek/zespotu,

dla ktétych organem prowadzacym jest Powiat Turecki

1. Przez dytektora szkoly/placéwki/zespolu przejmujacego rozumie si¢ osobe przejmujaca
szkole/placowke/zespol, ktéra otgan prowadzacy powotal na stanowisko dyrektora na
kolejng kadencj¢ lub osobe, ktérej powierzyl pelnienie obowiazkéw dytektora
w stosownym trybie.

2. Ustepujacy dyrektor na  podstawie wydanego  zarzadzenia  przeprowadza
inwentaryzacje skladnikéw majatkowych, przynajmniej na miesiac przed przekazaniem
szkoly/placoéwki/zespohu.

3. O czynnoSciach inwentatyzacyjnych przekazujacy dyrektor informuje na piSmie na co
najmniej trzy dni ptzed tozpoczeciem inwentaryzacji dytektora przejmujacego
szkole/placbwke/zespél.  Przejmujacy — szkole/placéwke/zespél — dyrektor —moze
uczestniczy¢ w czynnosciach inwentaryzacyjnych na prawach obsetwatota.

4. Po zakoficzeniu inwentaryzacji dyrektot przekazujacy szkole/placowke/zespot dokonuje
rozliczenia inwentatyzacji (spisu z natuty) z udzialem Audytora Wewnetrznego, w ktotej
— o ile bedzie to wymagane — oktesla sposéb rozliczenia ewentualnych rozbieznosci, jakie
wynikly w toku pracy komisji inwentaryzacyjnej, a nastepnie przygotowuje protokol
zdawczo-odbiotczy mienia i dokumentacji.

5. Arkusze spisowe sporzadzone w trakcie inwentaryzacji oraz ewentualny protokol
rozbieznoéci przekazujacy dytektor szkoly/placoéwki/zespotu dolacza do protokolu
zdawczo-odbiorczego.

6. W protokole zdawczo-odbiorczym sktadnikéw majatkowych umieszcza si¢ wykaz

ptzekazywanej dokumentacji technicznej jednostki.

7. Do obowiazkéw dytektota szkoly/ placéwki/zespolu zdajacego nalezy przygotowanie

i ptzedstawienie w trakcie przekazania:




1) dokumentéw i wykaz dokumentacji ksiegowej  (znajdujacej si¢ W
szkole/placéwce/zespole);

2) akt osobowych i dokumentéw kadrowych wraz z ich wykazem;

3) dokumentacji otganizacji pracy szkoly/placéwki/zespotu.

8. Protokoly zdawczo-odbiorcze sporzadza si¢ w 3 egzemplarzach po jednym
dla ptzekazujacego dyrektora szkoly/placéwki/zespotu, przejmujacego dyrektora
szkoly/placéwki/zespotu oraz organu prowadzacego.

9. Protokoly zdawczo-odbiorcze oraz zalaczniki do tych dokumentéw — po sprawdzeniu ich
zgodno$ci ze stanem faktycznym — podpisuja dytrektor szkoly/placéwki/zespotu,
dytektor  szkoly/placéwki/zespotu  ptzejmujacy oraz  przedstawiciel —organu
prowadzacego.

10. Czynnosci przekazania powinny nastapic najpézniej w ostatnim dniu pelnienia
obowigzkéw dytektora szkoly/placéwki/zespolu przez dyrektora przekazujacego
szkole/placdéwke/zespét.

11. Dytektot przekazujacy szkole/placéwke/zespdt zapewnia dytektotowi przyjmujacemu
szkole/placoéwke/zespdt mozliwos¢ kotzystania z dokumentéw prowadzonych w formie

elektronicznej udostepniajac loginy 1 hasta dostepu.




