UCHWALA Nr4%72021
ZARZADU POWIATU TURECKIEGO
z dnia-., luty 2021 roku

w sprawie ustalenia organizacji i trybu pracy komisji przetargowej oraz zakresu obowiazkow jej

czlonkow

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U.

z 2020 r. poz. 920) oraz art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych
(Dz.U. 22019 1. poz. 2019 i 22020 r. poz. 288, 1492, 1517 12275) Zarzad Powiatu Tureckiego uchwala,

co nastepuje:

—

ROZDZIAYL 1
Postanowienia ogdlne

§1

Uchwata okre$la organizacje i tryb pracy komisji przetargowej do przygotowania i
przeprowadzania okreélonych postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego, dla ktdérego
kierownikiem zamawiajacego jest Zarzad Powiatu Tureckiego, zwanej dalej ,,komisjg”, oraz zakres
obowiazkow jej cztonkdw.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Tureckiego,
2) Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 11 wrzednia 2019 roku Prawo zamowien

publicznych.

ROZDZIAL 11
Organizacja komisji

§2
Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powotania jej cztonkéw.
Komisja skiada si¢ z co najmniej 4 czlonkdw, w tym przewodniczacego, wiceprzewodniczacego
i sekretarza,
Przewodniczagcym komisji jest wicestarosta.
Wiceprzewodniczagcym komisji jest naczelnik Wydziatlu Inwestycji, Zamoéwieni Publicznych
i Projektow.,
Sekretarzem komisji jest pracownik Wydzialu Inwestycji, Zamoéwien Publicznych i Projektow
wyznaczony przez kierownika zamawiajacego.
Podczas nieobecnosci przewodniczacego komisji jego obowigzki pelni wiceprzewodniczacy
komisji.

§3
Komisja wykonuje czynno$ei na posiedzeniach.
Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorac pod uwage uzasadnione
wnioski czfonkéw komisji, tak aby umozliwié wypelnianie przez nich innych obowigzkéw
stuzbowych.
Rozstrzygnigcia komisji zapadaja zwykla wigkszoscia gloséw, w obecnosci co najmniej potowy jej
skfadu, w glosowaniu jawnym.
W przypadku rownej liczby glosow decyduje glos przewodniczacego komisji.
W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy czionkéw komisji, przewodniczgcy
odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.



6.

Z posiedzenia komisji sporzadza sig¢ protokét, w ktdrym opisuje si¢ przebieg posiedzenia,
w szczeglOinosei dokonane czynnodci.

Protok6t z posiedzenia komisji sporzadza sekretarz komisji. Protokot podpisuja cztonkowie blOl acy
udziat w posiedzeniu komisji.

Kazdy z czlonkéw komisji biorgeych udziat w komisji ma prawo do wniesienia pisemnych uwag
do protokotu z tego posiedzenia.

§4
Jezeli w ocenie komisji zachodzg przeslanki do powolania bieglego, o ktdrym w art. 55 ust.4 Pzp,
wniosek komisji kierownikowi zamawiajacego przedklada przewodniczacy komisji.
Whiosek powinien zawiera¢ okredlenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
uzasadnienie.
Biegli przedstawiaja swoje opinie na pismie, a na zadanie komisji moga uczestniczy¢ w jej pracach,
w szczegolnosci poprzez udzielanie wyjasnien w zakresie objetym opinia, bez mozliwosci
glosowania,

§5

W celu przygotowania postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego komisja przygotowuje
i przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:

Y

2)

propozycje wyboru trybu udzielenia zamdéwienia publicznego wraz z uzasadnieniem, w przypadku
trybu innego niz tryb, podstawowy, przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony;

projekty  innych  dokumentéw  koniecznych  do  przeprowadzenia  postepowania
o udzieleniec zaméwienia publicznego.

ROZDZIAYL. HI
Zadania i tryb pracy komisji

§6

Do zadan komisji nalezy:

1) otwieranie ofert,

2) badanie i ocena ofert oraz wnioskéw o dopuszezenie do udziatlu w postepowaniu,

3) przedkladanie kierownikowi zamawiajacego propozycji:

a) wykluczenia wykonawcow,

b) odrzucenia ofert albo

¢) Uniewaznienia post¢powania,

d) wyboru oferty najkorzystniejszej,

4) analiza wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawianie kierownikowi
zamawiajgcego rekomendacji dotyczacej odpowiedzi na odwolanic albo odpowiedzi na
informacje o podjgtej niezgodnie z przepisami czynnoéei lub zaniechaniu czynnosei;

5) przedstawianie kierownikowi zamawiajgcego propozycji w zakresic okreélenia warunkow
przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

6) podejmowanie czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem licytacji elektroniczne;j.
Czionkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert na podstawie kryteridw oceny ofert
okredlonych w specyfikacji istotnych warunkdéw zamoéwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert,
po szczegblowym zapoznaniu si¢ z ofertami.

Wyznaczenie zakreséw zadain dla poszezegblnych cztonkéw komisji nastgpuje przy okreslaniu

skiadu osobowego komisji, w drodze odrebnego rozstrzygniecia kierownika zamawiajacego.

§7 :
Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnodci w sposéb bezstronny, rzetelay i
obiektywny, kierujac si¢ wylgcznie przepisami prawa oraz swojq wiedza i do§wiadczeniem.




2. Czlonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepisOw oraz przestrzegania szczegdlowych wymagai i zasad dotyczacych ochrony informacji
niejawnych okreglonych w odrebnych przepisach.

3. Do obowigzkéw czlonka komisji nalezy w szezegdlnoéci:

1)
2)
3)

4)

5)

uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji,

zloZenie odwiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 2 i 3 Pzp,

informowanie kierownika zamawiajacego o uzasadnionym podejrzeniu wystgpienia relaci,
o ktérych mowa w art. 56 ust.2 pkt 2-4 ustawy Pzp, pomigdzy pracownikami zamawiajacego
lub innymi osobami przez niego zatrudnionymi, ktére maja bezposredni lub poéredni wplyw
na wynik post¢powania z wykonawcami,

zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkecjonowania komisji,

zglaszania przewodniczacemu potrzeby powolania bieglego.

4. W wykonywaniu swoich obowigzkéw, czlonkowie komisji maja w szczegdlnosci prawo do
dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisji.

§8

1. Przewodniczacy komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie i przeprowadzenic
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
2. Do obowigzkow przewodniczacego komisji nalezy w szczegodlnoéei:

1)
2)
3)

4)

3)
6)

7)
8)

kierowanie pracami komisji i ich organizowanie, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen
komisji oraz ich prowadzenie;

podzial prac migdzy cztonkow komisji,

odbieranie o$wiadczen o istnieniu albo braku istnienia okolicznoécei, o ktdrych mowa w art. 56
ust. 2 lub 3 Pzp oraz uprzedzanie oséb obowigzanych do zlozenia takiego o$wiadczenia o
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia,

informowanie kierownika zamawiajacego o odwolanie cztonka komisji, kt6éry nie zlozyt
os$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznoscei, o ktorych mowa w art. 56 ust.11 3 ustawy Pzp
albo zlozyl o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 113 ustawy
Pzp albo zlozyl nieprawdziwe oéwiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci o ktérych mowa
w arl. 56 ust.1 i 3 ustawy Pzp, a takze o odwotlanie czlonka komisji z innych uzasadnionych
powadow;

informowanie Kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w szczegolnosci
o istotnych problemach zwigzanych z pracami komisji,

przekazywanie kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia protokotu postgpowania wraz
zalgcznikami,

nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sekretarza komisji,
nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postgpowania.

3. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec kierownika zamawiajacego oraz osdb trzecich, z
wylgezeniem skladania o§wiadezen woli wobec tych oséb.

§9

Komisja konczy dziatalnos¢ z chwilag wykonania ostatniej czynnodci w postepowaniu o udzielnie
zamOwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokolu postgpowania przez
kierownika zamawiajacego.

§10

1. Sekretarz komisji jest odpowiedziainy za zapewnienie obstugi administracyjnej postepowania oraz
jego rzetelne dokumentowanie.
2. Do obowigzkoéw sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosei:

1)
2)

sporzagdzanie protokolu postgpowania wraz z zalacznikami;
sporzadzanie profokolow z posiedzen komisji;




3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych z
prowadzonym postgpowaniem;
4) nadzér nad dokumentacjg prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoOwienia,
przechowywanie dokumentéw zwigzanych z tym postgpowaniem,
5) przygotowanie dokumentacji postgpowania do:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym,
b) przekazania wilasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub
kontrole,
c¢) dokonania jej archiwizacji.

ROZDZIAL IV
Postanowienia koncowe

§11
Wykonanie uchwaly poprzez poinformowanie odpowiednich pracownikéw Starostwa o jego ftresci
powierza si¢ naczelnikowi Wydziatu Inwestycji, Zamowieni Publicznych i Projektow.

§12
Traci moc Uchwala Nr 269/2020 Zarzad u powiatu Tureckiego z dnia 29 stycznia 2020 roku w sprawie

ustalenia regulaminu pracy komisji przetargowe;.

§13
Uchwata wchodzi w zycie z chwila podpisania.

Starosta - Dariusz Katuzny
Wicestarosta - Whadystaw Karski
Czlonek Zarzgdu - Ryszard Papierkowski

Czlonek Zarzadu - Bohdan Radecki

Czionek Zarzagdu - Magdalena Wysocka
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