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ZARZADZENIE Nr 39/2016
STAROSTY TURECKIEGO
z dnia 4 kwietnia 2016 t.

w sprawie godzin nadliczbowych pracownik6éw Starostwa Powiatowego w Turku

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2015 t. poz. 1445 1 1890) oraz art. 42 ust. 2 i 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 1. poz.1202 1 1220) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Turku winni tak zorganizowal swoj czas pracy,
aby obowiazki wynikajace z zakresu czynnosci wykonywaé w ramach ustalonego czasu pracy,
tj. w czasie godzin urzgdowania Starostwa Powiatowego w Turku.

§ 2. 1. W szczegdlnych przypadkach pracownik moze wykonywaé swoja lub dodatkowa
ptace zlecona ptzez pracodawce poza godzinami urzedowania Starostwa Powiatowego
w Turku, ale wylacznie za wiedza bezposredniego przetozonego oraz na podstawie pisemnego
whniosku zatwierdzonego przez Staroste lub Wicestaroste.

2. Wz6t zlecenia wykonania pracy w godzinach nadliczbowych, o ktérym mowa w ust. 1,
stanowi zalacznik Nt 1do niniejszego zarzadzenia.

3. Nie beda rozliczane i uwzgledniane godziny nadliczbowe pracownika, ktéry nie uzyskal
zgody bezposredniego przelozonego oraz Starosty lub Wicestarosty.

§ 3. 1 Odbiér godzin nadliczbowych odbywa si¢ w porozumieniu z bezposrednim
ptzetozonym pracownika w taki sposéb, aby jego nieobecnos¢ nie zakl6cata normalnego toku
pracy danej komoérki organizacyjne;.

2. Ewidende nadliczbowych godzin pracy pracownika oraz ich odbioru prowadzi
bezpostedni przelozony pracownika poprzez dokonanie odpowiednich wpiséw w tabeli
,Bwidencja pracy w godzinach nadliczbowych pracownika”, ktérej wzér stanowi zalacznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Po odbiorze przez pracownika godzin nadliczbowych dyrektor danego wydzialu na koniec
kazdego kwartalu ptzekazuje ,Ewidencje pracy w godzinach nadliczbowych pracownika"
do dziatu kadr.

§ 4. Postanowienia niniejszego zatzadzenia nie maja zastosowania do Starosty, Wicestarosty,
katbnika, Sekretatza, Gléwnego Ksiegowego oraz dyrektoréw poszczegélnych wydzialow
%iarostwa Powiatowego w Turku, do ktérych zastosowanie maja przepisy art. 151% ustawy

=) zﬁdrna 26 czerwcea 1974 1. Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 t. poz. 1502 z pézn. zm.).

;

?‘D § 5. Nadzét had wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Tureckiego.

§ 6. Zatrzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2016 r.




Zalacznik nr 1
do Zatzadzenia Nr 39 z dnia 04.04.2016 t.
w sprawie godzin nadliczbowych pracownikéw Statostwa Powiatowego w Turku

Turek, dn.......................

(piecze¢ komérki otganizacyjnej)

ZLECENIE NR........
Wykonania pracy w godzinach nadliczbowych

Zlecam wykonanie pracy w godzinach nadliczbowych w dnitn..........cooveee vevvvenrers oo
odgodz. .........dogodz......... . PANU/Leet oottt i e,
Celizakres pracy do wykonaniai...........cooviiiiiiiiiiiiiii e

.....................................................................................................

......................................................................................................

..................................................................................................

(podpis bezposredniego’ przetozonego) (podpis pracownika)

.............................................

(podpis Starosty lub Wicestatrosty)
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Zakacznik nr 2 do Zatzadzenia nr 39 Starosty Tureckiego

z dnia 04.04.2016 r.w sprawie godzin nadliczbowych pracownikéw Starostwa

NESEONY oo WIYAZIAT i it e ettt e ettt st ea e ae et e e et ene et e eaeas ceeee
Ewidencja qodzin nadliczbowych pracownikéw Starostwa - MmMieSiC: .wueerrreirereeeimereeeiessovnieacae.
imiginazwisko data pracy od-do tacznie czas podpis data od-do pozostaje podpis
w godz. nadliczbowy | pracownika odbioru do pracownika
nadliczbowych odebrania

...................................................................

podpis Dyrektora wydziatu podpis Sekretarza

przyjeto do Kadr ........... ...




