ZARZADZENIE Nr42/2016
STAROSTY TURECKIEGO

z dnia 26 kwietnia 2016 r.

w sprawie przygotowania Glownego Stanowiska Kierowania Starosty Tureckiego

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2015 1. poz. 14451 1890), § 11 ust. 1 pkt 6, ust. 2 pkt 2 1 ust. 4 pkt 1 rozporzadzenia
Rady Ministtow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczefistwem narodowym (Dz. U. Nr 98, poz. 978) oraz § 8 ust. 1 rozporzadzenia Rady
Ministrtow 2z dnia 21 wrzesnia 2004 1. w sprawie gotowosci obronnej pafistwa

(Dz. U. Nr 219, poz. 2218) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. W czasie pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa
narodowego, w tym w razie wystapienia dzialaf terrorystycznych lub innych szczegdlnych
zdarzef, a takze w czasie wojny przygotowuje si¢ Glowne Stanowisko Kierowania Statosty
Tureckiego w stalej siedzibie, na rzecz ktérego funkcjonuje staly dyzur.

2. Gléwne Stanowisko Kierowania Starosty Tureckiego, o ktérym mowa w ust. 1,
przygotowuje si¢ takze w zapasowym miejscy pracy, ktorego lokalizacj¢ uzgadnia si¢ z Wojewods
Wielkopolskim.

3. Zasady organizacji i funkcjonowania Gloéwnego Stanowiska Iietowania Starosty

Tureckiego zawiera instrukcja stanowiaca zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. 1. Nadzér nad organizacia 1 funkcjonowaniem Gléwnego Stanowiska Kierowania Starosty
Tureckiego, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, oraz sprawdzanie gotowosci do dzialania powierza si¢
Dytrektorowi Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego 1 Ochrony Zdrowia w Starostwie Powiatowym
w Turku.

2. Dla prawidlowego funkcjonowania Gléwnego Stanowiska Kierowania Starosty Tureckiego
Dyrektor Wydzialu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Turku, w porozumieniu
z Dyrektorem Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego 1 Ochrony Zdrowia, zapewnia niezbedne

pottzeby matetialowe i logistyczne.

§ 3. Uchyla si¢ zatzadzenie Nr 11/06 Starosty Tuteckiego z dnia 29 czerwca 2006 t.
w sprawie organizacji Gléwnego Stanowiska Kierowania Starosty Tureckiego w czasie pokoju,
w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa narodowego, w tym w czasie

wystapienia dzialafl terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen, a takze w czasie wojny.




§ 4. Uchyla si¢ zarzadzenie Nr 25/08 Starosty Tuteckiego z dnia 12 listopada 2008 r.
w sprawie organizacji Gléwnego Stanowiska IKierowania Starosty Tureckiego w zapasowym
miejscu pracy, w czasie pokoju, w razie wewnettznego lub zewnetrznego  zagrozenia
bezpieczenistwa narodowego, w tym w czasie wystapienia dziatafl terrorystyczaych lub innych

szczegolnych zdarzen, a takze w czasie wojny.

5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego
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1 Ochrony Zdrowia w Starostwie Powiatowym w Turku.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 42/2016
Starosty Tureckiego
z dnia 26 kwietnia 2016 roku

INSTRUKCJA
pracy na Glownym Stanowisku Kierowania Starosty Tureckiego,
w czasie pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan
terrorystycznych lub innych szczegélnych zdarzen, a takze w czasie
wojny.
ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W czasie pokoju w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
narodowego, w tym w razie wystapienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegélnych
zdarzen, a takze w czasie wojny tworzy sie w Starostwie Powiatowym w Turku sie Gitéwne
Stanowisko Kierowania Starosty Tureckiego, ktére zapewnia wykonywanie zadan zwigzanych
z kierowaniem bezpieczenstwem narodowym i obrong panstwa przez Staroste.

2. Staly dyzur Starosty Tureckiego realizuje zadania zapewniajace cigglos¢ przekazywania
decyzji 1idzialan wykonywanych przez GSK.

3. GSKwchodzi organizacyjnie w sktad Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Zdrowia
Starostwa Powiatowego w Turku. GSK przygotowuje sie w celu zapewnienia ciggtosci
podejmowania decyzji i dziatan dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego, realizowanych
jako organ wiodacy w powiecie w czasie pokoju w razie wewnetrznego lub zewnetrznego
zagroZenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystapienia dziatan terrorystycznych
lub innych szczeg6lnych zdarzen, a takze w czasie wojny.

4, Starosta jako organ wiodgcy przekazuje decyzje o ktérych mowa w pkt. 1, 2 i 3 w sposéb
okreslony w § 5 zarzadzenia Wojewody Wielkopolskiego Nr 181/04 z dnia 21.12.2004 r.
burmistrzom, wéjtom oraz kierownikom zespolonych stuzb, inspekeji i strazy powiatowych,
kierownikom podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, przedsiebiorcom oraz
innym jednostkom organizacyjnym /i organizacjom spotecznym/, wytypowanym do
wykonywania okres$lonych zadan obronnych.

5. GSK w ramach ktdrego funkcjonuje staty dyzur Starosty Tureckiego, uruchamia sie na

polecenie Wojewody w celu:




1) wykonywania okre$lonych zadan na rzecz Sit Zbrojnych,

2) realizacji zadan na rzecz wojewédzkich /powiatowych/ organéw panstwa,

3) dla potrzeb szkoleniowych i éwiczen.
6. Uruchomienie GSK w moze nastapi¢ po decyzji oséb majgcych ustawowe kompetencje do
podwyzZszania stanu gotowosci obronnej panstwa. Dla celéw szkoleniowo - treningowych
i ¢wiczen /w czasie statej gotowosci obronnej panstwa/ jest uruchamiany zarzadzeniem
Starosty lub osoby przez niego upowaznione;j.
7. Odpowiedzialnym za organizacje i funkcjonowanie GSK w Starostwie Powiatowym

w Turku jest Dyrektor Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Zdrowia.

ROZDZIAL 2
ZADANIA STALEGO DYZURU STAROSTY W STALE] GOTOWOSCI OBRONE]
PANSTWA '

1. Staty dyzur Starosty Tureckiego, w statej gotowosci obronnej panstwa wykonuje zadania na
rzecz systemu kierowania bezpieczenistwem narodowym, ktére zawarte s3 w Instrukcji
dziatania statego dyzuru, a ponadto wykonuje:
1) zadania polegajace na przekazywaniu informacji i decyzji dotyczacych planowania
i realizacji zadan obronnych w ramach sytemu kierowania bezpieczenistwem
narodowym,
2) w przypadku wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa, realizuje
zadania przewidziane w ,Planie Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu Tureckiego
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczerstwa panstwa i w czasie wojny” oraz
wykonuje okres$lone zadania na rzecz Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej i wojsk
sojuszniczychi,
3) w przypadkach zaistnienia kryzysu uruchamia i realizuje zadania przewidziane
w ,Planie Zarzadzania Kryzysowego Powiatu Tureckiego”, »
4) wykonuje czynno$ci zwigzane z rozkodowaniem i kodowaniem informacji niejawnych,
prowadzi w tym wzgledzie ewidencje oraz przekazuje je adresatom,
5) nadzoruje i monitoruje system igczno$ci na potrzeby kierowania bezpieczenstwem
narodowym, ze szczegdélnym uwzglednieniem podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa w powiecie, dla ktérego organem wiodgcym jest Starosta w oparciu

o zarzadzenie Wojewody Wielkopolskiego Nr 181/04 z dnia 21.12.2004 r.,

w obiegu informacji obowigzuje pierwszeiistwo przekazywania sygnatéw alarmowania, ostrzegania i powiadamiania oraz decyzji. Czynnosci o
ktérych mowa w rozdziale 2 pkt. 1 ppkt. 2 realizuje si¢ z uwzglednieniem pierwszeristwa zadain wykonywanych na rzecz Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej wojsk sojuszniczych oraz uruchamiania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (§ 6 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 21 wrzeénia 2004 r. (Dz. U. Nr 219, poz. 2218).




6) wykonuje procedury zwigzane z gromadzeniem, analizowaniem i opracowywaniem
informacji dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych,

7) wykonuje zadania na rzecz systemu informowania, ostrzegania i powiadamiania
o zdarzeniach i podjetych decyzjach dotyczacych systemu obronnego panstwa i jego
elementéw w oparciu o system wykrywania i alarmowania,

8) realizuje procedury przestrzegania zasad i trybu obiegu informacji dotyczacej
gotowo$ci organu do podjecia zadan i ich realizacji oraz specjalnych, w tym
utajnionych systeméw teleinformatycznych,

9) realizuje czynno$ci w ramach systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu
z powietrza oraz skazeniach i zakazeniach,

10) nadzoruje wykonywanie procedur przejecia srodkéw do:

a) rozwiniecia i odtwarzania systemu taczno$ci oraz utrzymania bezpieczenstwa
teleinformatycznego,

b) ochrony i obrony GSK, w tym przed rozpoznaniem i obezwtadnianiem
radioelektronicznym,

c) prowadzenia akcji ratowniczych,

d) przemieszczenia na gtéwne stanowisko kierowania w zapasowym miejscu pracy,

11) uczestniczy w planowych szkoleniach pracownikéw zapewniajacych utrzymanie GSK
w gotowosci do jego wykorzystania,

12) nadzoruje realizacje harmonogramdéw zapotrzebowan okres$lajgcych $wiadczenia na

rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury.

2. Czynnosci dyZzurnego statego dyzZuru Starosty Tureckiego po otrzymaniu decyzji, polecenia,
zakodowanego sygnatu w sprawie uruchomienia systemu statego dyzuru:
1) zanotowanie tre$ci przekazywanej informacjiz,
2) zanotowanie nazwiska osoby przekazujacej informacje, jej funkcje i numer telefonu,
3) zanotowanie nazwiska 1 numeru upowaznienia w przypadku przekazywania
decyzji przez osobe upowazniong,
4) natychmiastowe powiadomienie Starosty o otrzymanej informacji /sygnaly
treningowe przekazywac do pracownika odpowiedzialnego za sprawy obronne/.

3. Przekazywanie informacji wymaga uwierzytelnienia nadawcy i odbiorcy.

2 Wg Dziennika ewidencii informacji statego dyzuru w starostwie Powiatowym w Turku




ROZDZIAL 3
ZADANIA WYKONYWANE W WYZSZYCH STANACH GOTOWOSCI OBRONNE]
PANSTWA PRZEZ GLOWNE STANOWISKO KIEROWANIA STAROSTY

1. Na Gléwnym Stanowisku Kierowania Starosty Tureckiego w stalej siedzibie jak
i w zapasowym miejscu pracy zapewnia sie miejsce pracy dla Gabinetu Obronnego Starosty,
ktérego sktad okreslony jest w ,Planie Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu Tureckiego”.

2. Po wprowadzeniu wyzszych standw gotowos$ci obronnej panstwa GSK Starosty posiada
obsade - grupe operacyjng w sktadzie:

1) kierownik statego dyzuru,

2) dyzurny,

3) pomocnik dyzurnego.

3. Kierownik statego dyZzuru wykonuje zadania zgodnie z Instrukcja dziatania statego dyzuru,
a ponadto:

1) wykonuje zadania z zakresu planowania koordynowania i realizacji zadan przez
Gtéwne Stanowisko Kierowania Starosty Tureckiego,

2) wykonuje procedury w sprawie przestrzegania zasad i trybu obiegu informacji
dotyczacej gotowosci organu do podjecia zadan i ich realizacji oraz specjalnych,
w tym utajnionych systemdéw teleinformatycznych,

3) nadzoruje wykonywanie procedur organizacyjnych stuzacych do zorganizowania:

a) zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku,
b) zabezpieczenia medycznego,
c) transportu oraz obstugi pojazdéw iurzadzen technicznych,
d) zaopatrywania w paliwa i materiaty eksploatacyjne,
e) ostony kontrwywiadowczej,
f) punktéw zabiegdw specjalnych.
4. Dyzurny wykonuje zadania zgodnie z Instrukcja dziatania statego dyzuru, a ponadto:

1) nadzoruje realizacje przedsiewzie¢ zgodnie z dokumentacjg przemieszczenia
i zapewnienia warunkéw funkcjonowania Starosty na GSK,

2) przekazuje decyzje upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadann wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa
oraz przekazuje wlasciwym organom informacje o stanie sit uruchamianych podczas
podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa, w tym przekazywanie (przyjmowanie
i wysytanie) meldunkéw oraz informacji do/z WUW,

3) prowadzi sprawne dziatania majgce na celu przekazywanie otrzymanych zadan,

polecen lub wiadomosci ze szczebla nadrzednego dla Starosty,




4) prowadzi nastuch i przyjmuje sygnaty ostrzegania o zagrozeniu,
5) zbiera informacje o aktualnym miejscu przebywania Starosty,
6) czuwa nad utrzymaniem w sprawno$ci $rodkéw tacznosci znajdujgcych sie
w dyspozycji GSK, a w przypadku stwierdzenia usterek spowodowanie ich usuniecia,
7) przekazuje zmianie przyjmujacej dyzur dokumenty, $rodki tgczno$ci i wyposazenie
pomieszczen.
5. Pomocnik dyzurnego wykonuje zadania zgodnie z Instrukcja dziatania statego dyzury,
a ponadto:
1) wykonuje czynno$ci zwiazane ze zbieraniem informacji o sytuacji na terenie powiatu,
a szczegblnie o sytuacji obronnej i ekonomicznej oraz wymagajgcych niezwtocznego
podjecia decyzji w zakresie organizacji wykonania zadan obronnych i usuwania
ewentualnych klesk zywiotowych,
2) nadzoruje wykonywanie planu weryfikacji przydziatu obiektéw budowlanych oraz
monitorowania nalezytego ich utrzymania przez kolejnych uzytkownikéw.
6. Warunki techniczne i standardy wyposazenia GSK, a w szczegdlnosci infrastruktura
techniczna i wyposazenie, powinny umozliwia¢ efektywne wypetnianie zadan zespoléw,
z zachowaniem cigglosci ich dziatania i wymiany informacji podczas pracy oraz mozliwosci
pracy w przypadku braku zasilania zewnetrznego, wystgpienia awarii lub uszkodzenia
systeméw tgcznosci.
7. Warunki techniczne do pracy zespotéw, o ktérych mowa w rozdziale 3 pkt. 1 i 2, zapewniajg
pomieszczenia:
1) operacyjne do pracy dla Starosty i Gabinetu Obronnego Starosty,
2) stanowisko dyspozytorskie oraz stanowiska pomocnicze dla stuzb dyzurnych
w liczbie niezbednej do realizacji zadan w tym dwa stanowiska dla statego dyzuru
Starosty w podwyzZszonych stanach gotowos$ci obronnej panstwa,
3) zaplecza socjalnego, sanitarnego i technicznego.
8. Wykonywanie zadan natozonych na GSK Starosty wykonuje sie w czterech ptaszczyznach:
1) komunikacyjnej,
2) informacyjnej,
3) technologicznej,
9. Dyzurny w ramach zmiany przyjmujacej dyzur wykonuje nastepujgce czynnosci:
1) pobiera dokumentacje Statego Dyzuru oraz Gtéwnego Stanowiska Kierowania zgodnie
z zamieszczonym w niej opisem dokumentéw,
2) przyjmuje wyposazenie pomieszczenia, w ktérym peiony bedzie dyzur zgodnie

Z opisem,




3) zapoznaje sie z ,Instrukcjg Statego Dyzuru”, ,Instrukcja Gloéwnego Stanowiska
Kierowania” oraz zapoznaje pozostate osoby zmiany dyzurnej i przystepuje do pracy,

4) zapoznaje sie z aktualng sytuacjg, w tym z informacjg o miejscu pobytu Starosty,

5) sprawdza poprawno$¢ funkcjonowania technicznych $rodkéw tgcznosci i nawigzuje
taczno$¢ z stuzbami dyzurnymi:

a) organdw nadrzednych,
b) organéw wspdétdziatajacych,

6) sprawdza stan dyzurnych $rodkéw transportowych z kierowcami,

7) potwierdza podpisem fakt przyjecia dyzuru w meldunku zmiany zdajgcej dyzur
w systemie statego dyzuru /wyszczegdlniajac stwierdzone braki i niedociagniecia/,

8) sktada meldunek o przyjeciu dyzuru kierownikowi statego dyzuru GSK.

10. DyZurny w ramach zmiany zdajgcej dyzur wykonuje nastepujgce czynnosci:

1) sporzadza w formie pisemnej meldunek z przebiegu dyzuru petnionego w systemie
statego dyzuruy,

2) zapoznaje zmiane przyjmujaca dyzur z sytuacja na terenie powiatu oraz
z otrzymanymi zadaniami,

3) przekazuje zmianie przyjmujgcej dyzur, wszystkie sprawy niezatatwione i wskazuje
sposéb ich zatatwienia,

4) informuje zmiane przyjmujacg dyzur o miejscu pobytu Starosty oraz wydanych przez
niego dyspozycjach.

ROZDZIAL 4
ZADANIA WYKONYWANE W WYZSZYCH STANACH GOTOWOSCI OBRONNE]

PANSTWA PRZEZ GLOWNE STANOWISKO KIEROWANIA STAROSTY

W ZAPASOWYM MIE]JSCU PRACY

1. GSKw zapasowym miejscu pracy rozwija sie w pierwszym etapie tworzenia Gtéwnego
Stanowiska Kierowania Starosty w statej siedzibie dla Wicestarosty wraz z grupa, ktéra
tworzy obsade dyzuru:
1) starszy zmiany,
2) dyzurny
2. Przemieszczenie Gabinetu Obronnego Starosty i innych elementéw na gtéwne
stanowisko kierowania w zapasowym miejscu pracy realizuje sie na podstawie decyzji
Starosty zgodnie z opracowanym planem operacyjnym.
3. Po przemieszczeniu elementéw w wyzszych stanach gotowosci obronnej pafistwa
dyzur na GSK w zapasowym miejscu pracy petniony jest w sktadzie:

1) kierownik statego dyzuru,




2) dyzurny,
3) pomocnik dyZurnego.
4. GSK Starosty w zapasowym miejscu pracy wykonuje zadania wynikajgce

z rozdziatu 3 pkt. 3,4, 5,91 10.

INFORMACJE DODATKOWE.
W przypadku otrzymania:
1/ sygnatu o uruchomieniu systemu ostrzegania i alarmowania /SOA/,
2/ informacji o wystapieniu nadzwyczajnych zagrozen spowodowanych sitami przyrody lub
awarig obiektow technicznych /skazenie Srodkami promieniotwdérczymi, chemicznymi,

powodzie, zniszczenia na skutek silnej wichury, opady $niegu, zawieje, itp./
g .

nalezy powiadomi¢ Staroste Tureckiego nr tel: ....:

lub Wicestaroste Tureckiego nr tel: TR ALY T

DyzZurni nie moga opuszczac¢ miejsca pelnienia stuzby bez zgody Kierownika Statego

Dyzuru lub osoby jego zastepujacej.

POSTANOWIENIA KONCOWE.
1. Zmiana petnigca stuzbe - nosi identyfikator z napisem: ,STALY DYZUR”.
2. Tryb spozywania positkdw oraz czas odpoczynku reguluje kierownik statego dyzuru.
3. Prawo wstepu do pomieszczen stanowiska kierowania /statego dyzuru/ majg osoby
wymienione w zatgczniku Instrukcji statego dyzurunr 7.
4. Dyzurni w okresie dyzuru nocnego mogg odpoczywac na zmiane w pomieszczeniu
statego dyzuru.
5. Korzysta¢ z pomocy medycznej stuzba dyzurna moze:
- wrazie niedyspozycji chorobowej z pomocy lekarskiej,
- w przypadku lekkiego zranienia korzysta ze srodkéw opatrunkéw znajdujgcych sie
w apteczce pierwszej pomocy w pomieszczeniu statego dyzuru,
- w nagtych przypadkach choroby dyZzurny wzywa pogotowie ratunkowe (tel. 999)
i powiadamia odpowiedzialnego za organizacje i funkcjonowanie ,statego dyzuru”.
6. Catos¢ dokumentéw stanowiska kierowania i statego dyzuru przechowuje sie

w oddzielnych segregatorach w zamknietej szafie w Kancelarii Materiatéw Niejawnych.




