ZARZADZENIE NR 7.4/2022
STAROSTY TURECKIEGO

w sprawie powolania w Starostwie Powiatowym w Turku Komisji do wydzielenia
dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. Z 2022 r. poz. 528), § 9 rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materialow archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246) w zwigzku z art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z p6zn. zm.)
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Procedur¢ brakowania dokumentacji poprzedza si¢ powolaniem komisji do
wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia, zwanej dalej ,.komisja™.
2. W skiad komisji wehodza:

1) staty cztonek - pracownik archiwum zaktadowego, zatrudniony na stanowisku archiwisty w
Wydziale Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Turku.
2) kierownik komorki, w ktorej typowana dokumentacja zostata wytworzona, lub zgromadzona,

oraz wskazany przez niego pracownik.

§ 2. 1. Zadaniem komisji jest wytypowanie, oraz dokonanie oceny przydatnosci dokumentacji
niearchiwalnej, stwierdzenie uplywu terminu jej przechowywania zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt, oraz przepisami szczegdlnymi przewidzianymi dla danego rodzaju dokumentacji.

2. 7 czynnosci Komisji sporzadza si¢ protokot, ktorego wzor stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

3. Wytypowang dokumentacje ujmuje si¢ w spisie brakowania sporzadzonym zgodnie z par.
9 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialow archiwalnych
do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

4, Spis brakownia podlega zaopiniowaniu przez kierownika komorki, ktora wytworzyla,
przejeta, lub zgromadzita wytypowana dokumentacj¢, a w przypadku nieobecnosci tej osoby - przez
osobe upowazniong do wykonywania jego zadan.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 21/2019 Starosty Tureckiego z dnia 7 lutego 2019 r. w sprawie
powotania w Starostwie Powiatowym w Turku Komisji do wydzielenia dokumentacji niearchiwalne;j
przeznaczonej do brakowania.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierzam kierownikowi referatu administracyjnego i
zarzadzania kryzysowego w Wydziale Organizacyjnym.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z chwila podpisania.
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