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ZARZADZENIE Nr 5/2018

STAROSTY TURECKIEGO
z dnia 15 stycznia 2018 r.

w sprawie zasad gospodarowania samochodami stuzbowymi
w Starostwie Powiatowym w Turku

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerweca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2017 r. poz. 1868), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢:
1) zasady uzytkowania samochodow stuzbowych Starostwa Powiatowego w Turku (zwanych dalej
.samochodami”) oraz prowadzenie ewidencji i rozliczania kart drogowych:
2) obowigzki dysponenta samochodu;
3) wzor miesigcznego rozliczenia eksploataci.

§ 2. 1. Dysponentem samochodow sa Starosta Turecki, Wicestarosta Turecki oraz Sekretarz
Powiatu.

2. W razie nieobecnosci 0s6b wymienionych w ust. 1 dysponentem samochodow jest Dyrektor
Wydzialu Organizacyjnego.

3. Koszty utrzymania i eksploatacji samochodow ponosi Starostwo Powiatowe w Turku.

§ 3. 1. Poza godzinami pracy samochody powinny by¢ zaparkowane w stalym ustalonym
miejscu na terenie nalezacym do urzedu.

2. Za zgoda Starosty Tureckiego samochody moga by¢ zaparkowane w innym niz wskazane
w ust. 1 miejscu.

3. W przypadku nieobecnosci Starosty zgodg, o ktorej mowa w ust. 2 wydaje Sekretarz
Powiatu.

§ 4. 1. Do prowadzenia samochodow stuzbowych upowaznieni sa:
1) pracownicy Starostwa Powiatowego w Turku zatrudnieni na stanowisku kierowcy;
2) inne osoby pisemnie upowaznione przez dysponenta wskazanego w § 2 oraz posiadajgce prawo
jazdy odpowiedniej kategorii od minimum 2 lat.

2. Wz6r upowaznienia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Dokumentacj¢ samochoddéw (dowdd rejestracyjny, dowdd ubezpieczenia OC) oraz
oryginalny komplet kluczykow przechowuje kierowca. Zapasowy komplet kluczykow oraz pozostaly

dokumentacj¢ samochodow przechowuje Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego.

4. Przed udaniem si¢ na urlop lub w zwiazku z inna nieobecnoscia w pracy kierowca
przekazuje Dyrektorowi Wydziatu Organizacyjnego dokumentacj¢ samochodéw oraz oryginalny

komplet kluczykow.



5. Zabronione jest przekazywanie kluczykow od samochodu oraz dokumentéw samochodu
0sobom nieuprawnionym.

§ 5. 1. Korzystanie z samochodu jest dokumentowane w sposob umozliwiajgcy kontrolg
celowosci korzystania oraz kosztéw poniesionych w zwiazku z korzystaniem z samochodu
1 obejmuje w szczegdlnosci:

1) prawidlowe, codzienne prowadzenie kart drogowych, w tym zwlaszcza wpisywanie stanow
licznika, zgodnie ze stanem faktycznym oraz potwierdzanie podpisem sprawnosci samochodéw
do wyjazdu;

2) rozliczanie kart drogowych w sposdb umozliwiajgcy kontrole zuzycia paliwa oraz korzystania
Z myjni.

2. Osoby, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt. 2 korzystajgc z samochodu poza miejscem
wykonywania pracy kazdorazowo posiadaja delegacje.

3. W przypadku przewozenia pasazerow kurs jest potwierdzany w karcie drogowej zarowno
przez kierujacego, jak i pasazerow.

§ 6. 1. Prowadzacy samochdd jest zobowigzany do:

1) utrzymania pojazdu w czystosci oraz stanie technicznym umozliwiajgcym jego prawidlowe
uzytkowanie;

2) zglaszania Dyrektorowi  Wydzialu Organizacyjnego  wszelkich usterek 1  awarii
pojazdu . :

3) dopasowania sposobu jazdy do zasad ekonomicznego korzystania z samochodu;

4) wybierania mozliwie najkrotszych 1 najbardziej ekonomicznych tras do celu
i z powrotem;

5) stosowania si¢ do przepiséw ruchu drogowego;

6) zglaszania niezwlocznie policji oraz Dyrektorowi Wydziatu Organizacyjnego faktu kradziezy
pojazdu lub jego cz¢sci (w tym dokumentdw), a takze zdarzen majgcych wplyw na eksploatacje
samochodu, w szczegolnoscei wypadkow 1 zniszezen.

2. Koszty mandatow wystawionych w zwigzku z niedostosowaniem sie do przepisow ruchu
drogowego ponosi prowadzacy samochadd.

3. Starostwo Powiatowe w Turku moze dochodzié¢ od prowadzgcego samochdd, na zasadach
okreslonych w przepisach prawa pracy, roszczen z tytulu pokrycia kosztow naprawy samochodu,
jesli szkoda powstala w wyniku niezastosowania sie do zasad, o ktorych mowa w ust. 1.

§ 7. 1. Korzystanie z samochodéw koordynuje Sekretarz Powiatu, w razie jego nicobecnosci
Dyrektor Wydzialu Organizacyjnego lub wyznaczony pracownik Wydziatu Organizacyjnego.

2. Chec¢ skorzystania z samochodu w celach stuzbowych zglaszaja dyrektorzy wydzialow oraz
odpowiednio pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach, na co najmniej dwa dni przez
planowanym terminem wyjazdu, podajgc niezbedne informacje, a w szczegdlnosci:

1) termin podrozy;

2) miejscowos¢ docelowy;

3) cel podrozy;

4) planowany czas podrozy;

5) imienny wykaz podrozujgcym pracownikow.



3. Dwudniowy termin, o ktorym mowa w § 7 ust. 2 nie dotyczy wyjazdéw dokonywanych
w ramach biezacego zabezpieczenia funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Turku.

§ 8. 1. Normg zuzycia paliwa dla kazdego samochodu osobno okresla si¢ w odrebnym
zarzadzeniem.

2. Dysponent pojazdu moze zleci¢ kontrolne badanie zuzycia paliwa.

§ 9. 1. Wyznaczony przez Dyrektora Wydziatlu Organizacyjnego pracownik zobowigzany
jest prowadzi¢ miesigczng kartg eksploatacyjna. W karcie zamieszcze si¢ informacje o wszelkich
wydatkach poniesionych na eksploatacje samochodu w danym miesigcu kalendarzowym,
a w szczegolnosci:

1) zakupy paliwa;

2) zakupy materialow eksploatacyjnych i czesci zamiennych, w tym oleju, ptynu chlodniczego,
plynu hamulcowego, plynu do spryskiwania szyb itp.

3) zakupy akcesoriow samochodowych, np. nawigacji, srodkow zapachowych;

4) Kkoszty obowiazkowych przegladdéw technicznych;

5) koszty napraw i remontow;

6) koszty utrzymania samochodu w czystosci (myjnia, odkurzanie itp.);

7) inne koszty niewymienione powyzej, a zwigzane bezposrednio z eksploatacjg samochodu
(np. sezonowa zmiana opon).

2. Pracownik, o ktérym mowa w ust. 1 zobowigzany jest réwniez do sprawdzania
czy stosowne przeglady techniczne samochodéw stluzbowych sa wykonane w terminie
oraz czy posiadaja wazne ubezpieczenie OC.

3. Wzor miesigcznej karty eksploatacyjnej stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Zamoéwienia, o ktérych mowa w ust. 1 realizowane sg wylacznie przez Wydzial
Organizacyjny zgodnie z zasadami udzielania zamowien publicznych obowiazujacymi w Starostwie
Powiatowym w Turku.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu oraz odpowiednio

Dyrektorowi Wydziatlu Organizacyjnego.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 5 / 2018 Starosty Tureckiego z dnia 15 stycznia 2018 r.
w sprawie zasad gospodarowania samochodami stuzbowymi w Starostwie Powiatowym w Turku

WZOR UPOWAZNIENIA
DO PROWADZENIA SAMOCHODU SLUZBOWEGO

Upowazniam Pania/Pana: ... e
SRS oucommmanmmnnymsoms o A 0 R S S O R
WAzZial:
Rir-tloveedn sl o v i o i e i e R
Nrprawa jazdy: ................................... Datawaznosci prawajazdy: ...
Kategoria: B, Data wydania uprawnienia: ... .. Data waznosci uprawnienia: .....................
OGUANICZEIIIAL | .o
do prowadzenia samochodow stuzbowych Starostwa Powiatowego w Turku:

1) Volkswagen .Passat, nr rejestracyjny pojazdu PTU 22WA;

2) Dacia Duster Laureate, nr rejestracyjny pojazdu PTU 0945E.

Upowaznienie obowigzuje Od dRia ...
Odwolanie lub zmiana zakresu upowaznienia moze by¢ dokonana w kazdym czasie. Upowaznienie
nie stanowi podstawy do udzielania dalszych upowaznien. Upowaznienie wygasa z dniem zawieszenia

/ utraty uprawnien do kierowania w/w pojazdami oraz ustania stosunku pracy w Starostwie
Powiatowym w Turku.

(data i podpis pracodawcy)

Os$wiadczam, ze zapoznatem si¢ z zarzadzeniem Nr 5 / 2018 Starosty Tureckiego z dnia 15 stycznia
2018 r. w sprawie zasad gospodarowania samochodami stuzbowymi w Starostwie Powiatowym
w Turku.

Os$wiadczam, ze posiadam wazne uprawnienia do kierowania w/w pojazdami, a w przypadku
ich utraty / zawieszenia zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie pracodawcy.

(data i podpis pracownika)



Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 5 / 2018 Starosty Tureckiego z dnia 15 stycznia 2018 r.
w sprawie zasad gospodarowania samochodami stuzbowymi w Starostwie Powiatowym w Turku

WZOR MIESIECZNEJ KARTY EKSPLOATACYJNEJ
SAMOCHODU SLUZBOWEGO

: ROK:
Starostwo Powiatowe w Turku
ul. Kaliska 59, 62 - 700 Turek
MIESIAC:
marka i model pojazdu: nr rejestracyjny pojazdu: 56 Iiczrl:il;::i:zal?oczatk!l stan “f}?:;;:; pncu
L nazwa nr dowodu data Koszt
p- ustugi / dostawy ksiegowego operacji |zH]

(data i podpis Dyrektora Wydz. OR)



